COLLABORATORE DI UFFICIO TECNICO

COMPITI (macro)

Questa figura professionale implica il possesso di adeguate capacita professionali per lo

svolgimento di compiti di natura tecnico — amministrativo di contenuto significativo, con gestione

sull’applicativo dell’officina, fra 1 quali :
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partecipazione a progetti di inserimento nuove tecnologie e nuove modalita di lavoro (L.A.,
realta aumentata, modalita paperless, etc)

valutazione ed analisi risultati operazioni di manutenzione bus

processo amministrativo di revisione autobus e presenza in loco durante le medesime
gestione documentazione di bordo degli autobus per nuove immatricolazioni e cambio targa
rapporti e verifiche con Corpo di Polizia Municipale e stradale

supporto per gestione parco veicolare ZTL, permessi, scadenze, tassa di possesso

gestione pratiche amministrative per inserimenti e dismissioni in linea di mezzi aziendali
supporto per tenuta registro rifiuti e contatti con fornitore per ritiro degli stessi

attivita varie a supporto ufficio tecnico

ATTITUDINI :

curiosita ed entusiasmo per nuovi progetti

capacita di lavorare in team

tensione allo sviluppo professionale e ad apprendere nuove tecnologie e modalita di lavoro
capacita di illustrare e comunicare nuovi progetti

orientamento ad una visione "strategica"

attitudine alla relazione e alla negoziazione

capacita di pianificazione e organizzazione delle attivita

propensione all’ autonomia e alla tensione verso i risultati

CONOSCENZE

- sistemi di produttivita individuale e dei principali software ad uso tecnico (Office, Autocad, etc)

- principali concetti di project management: attivita, risorse, GANTT, PERT, percorso critico

- Conoscenza in ambito elettrotecnico € meccanico

REQUISITI



diploma di laurea magistrale ad indirizzo tecnico ( preferibile Ingegneria)
possesso della patente B in corso di validita ( preferibile il possesso anche della patente D)
Preferibile esperienza anche minima in lavori analoghi

Certificazioni in ambito tecnologico costituiscono titolo preferenziale



